Programme de la formation 2016 2017

De 287 a 350 heures de formation entre le 12 septembre 2016 et le 7 juillet 2017 a Angouléme (16)

Le dispositif proposé permet des parcours individualisés de formation pour prendre en compte les
expériences, les projets et les contraintes de chacun. Ce parcours comprend un tronc commun et des
modules optionnels.

Le tronc commun : 8 modules

- Maitriser la notion de participation : histoire, définitions, enjeux, acteurs, réglementations,
éléments en débat (3 jours)

- Analyser une demande et concevoir un dispositif de concertation ou de consultation (4 jours)

- Animer des réunions selon une approche participative (5 jours)

- Animer la concertation : permettre la construction de propositions partagées ; gérer les conflits (4
jours)

- Mobiliser les processus qui favorisent I’engagement des personnes (2 jours)

- Animer la consultation : développer les connaissances des participants a propos de I'objet de la
consultation ; permettre la production collective d’un avis (2 jours)

- Réguler un dispositif : assurer le suivi, alerter, proposer, ajuster (2,5 jours)

- Et sur 'ensemble de la formation, un module « accompagnement personnalisé » qui comprendra
selon les semaines, les activités suivantes : élaboration et suivi du projet professionnel, préparation
et suivi des missions d’ingénierie, préparation des écrits professionnels, organisation et pratique de
la veille documentaire, préparation de la validation de la formation.

Les modules optionnels : de 3 a 7 modules a choisir parmi 7 possibilités

- Atelier d’entrainement aux écrits professionnels, en deux parties (2 jours)

- Préparer, conduire et exploiter un entretien individuel ou de groupe (3 jours)

- Maitriser les outils participatifs, en deux parties (4 jours)

- Découvrir les usages possibles des technologies numériques en animation (1 jour)
- Assurer la circulation de I'information entre tous les acteurs concernés (2 jours)

- Mobiliser les publics habituellement absents des dispositifs participatifs (2 jours)



| Le tronc commun

i Les modules Optionnels

Le calendrier

Semaine 1 : du lundi 12 au vendredi 16 septembre 2016

Se situer dans la formation
Présentations de la formation, des
formateurs, des participants, des

procédures d’évaluation.

1 Maitriser la notion de participation : histoire, définitions,
enjeux, acteurs, réglementations, éléments en débat.

Accompagnement
personnalisé *

. 3 jours
1jour ) 1jour
Semaine 2 : du lundi 17 au vendredi 21 octobre 2016
3 Atelier

2 Analyser une demande et concevoir un dispositif de concertation ou de consultation

4 jours

Semaine 3 : du lundi 21 au vendredi 25 novembre 2016

d’entrainement aux
écrits professionnels
Module 1

Accompagnement personnalisé *

2 jours
3 jours
Semaine 4 : du lundi 12 au vendredi 16 décembre 2016
5 Animer des réunions selon une approche participative
5 jours
Semaine 5 : du lundi 16 au vendredi 20 janvier 2017
Accompagnement

6 Animer la concertation : permettre la construction de propositions partagées ; gérer les

conflits.

4 jours

personnalisé *

1jour




Semaine 6 : du lundi 27 février au vendredi 3 mars 2017

Accompagnement personnalisé *

2 jours

7 Mobiliser les processus qui favorisent
I’engagement des personnes

Semaine 7 : du lundi 27 au vendredi 31 mars 2017

3 Atelier
d’entrainement aux
écrits professionnels :

8 Maitriser les outils participatifs
Module 1
2 jours

2 jours
Module 2
1jour
9 Animer la consultation : développer les
connaissances des participants a propos de | Accompagnement

I'objet de la consultation ; permettre la
production collective d’un avis.

personnalisé *

2 jours 1jour

10 Découvrir les usages

possibles des 8 Maitriser les outils participatifs

Accompagnement personnalisé *

2 jours

technologies Module 2
numériques en 2 jours
animation
1 jour
Semaine 9 : du lundi 29 mai au vendredi 2 juin 2017
11 Réguler un dispositif : assurer le suivi, alerter, Accompagnement

proposer, ajuster
2,5 jours

personnalisé *
% jour

Semaine 10 : du lundi 3 au vendredi 7 juillet 2017

12 Assurer la circulation de
I'information entre tous les acteurs
concernés

13 Mobiliser les publics habituellement
absents des dispositifs participatifs

Accompagnement personnalisé*

Evaluation de la
formation

2 jours 1 jour

Les modules consacrés a I'accompagnement personnalisé* comprendront selon les semaines les activités suivantes :

- Elaboration et suivi du projet professionnel.

- Préparation et suivi des missions d’ingénierie.

- Préparation des écrits professionnels.

- Organisation et pratique de la veille documentaire.
- Préparation de la validation de la formation.



